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REGULAMIN REKRUTACII
I UDZIELANIA WSPARCIA W PROJEKCIE

~NOWE KWALIFIKACIE SZANSA NA ZATRUDNIENIE”

§ 1 - Informacje ogolne

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie ,Nowe kwalifikacje
szansg na zatrudnienie” (nr umowy o dofinansowanie: RPDS.10.04.01-02-0020/17-00).

Projekt realizowany jest przez Krajowa Izbe Gospodarczg z siedziba: ul. Trebacka 4, 00-074

Warszawa (Partner Wiodacy), w partnerstwie z:

1) MDDP sp. z o.0. Akademia Biznesu sp. k. z siedziba: Aleja Jana Pawta II 25, 00-854
Warszawa (Partner projektu) oraz

2) Dolnoslaska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedziba: ul. Szczawieniska 2, 58-310
Szczawno Zdrdj (Partner projektu).

Kazdy z ww. podmiotéw petni role Operatora przyznajacego i rozliczajgcego wsparcie

dla Uczestnikow/-czek projektu.

Projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
na lata 2014 - 2020, Priorytet 10 Edukacja, Dziatanie 10.4 Dostosowanie systemow ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 10.4.1 Dostosowanie systemow
ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy.

Projekt realizowany jest pod nadzorem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
(Instytucja Zarzadzajaca).

Projekt realizowany jest w okresie od 01.08.2018 r. do 31.07.2020 r.

Wszelkie informacje dotyczace projektu bedg udzielane osobiscie i/lub telefonicznie w Biurze
projektu i/lub w Punktach kontaktowych oraz zamieszczane na stronie internetowej projektu:
http://nowekwalifikacje-dolnyslask.pl.

Biuro projektu miesci sie przy ul. Szczawienskiej 2, 58-310 Szczawno-Zdrdj. Aktualne adresy
Punktéw kontaktowych oraz dane do kontaktow telefonicznych podawane sg na stronie internetowej
projektu.

8§ 2 - Definicje

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa platforma ustug rozwojowych, w tym

szkoleniowych, dostepna pod adresem www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl, prowadzona przez

Administratora BUR [tj. Polskg Agencje Rozwoju Regionalnego]. BUR umozliwia w szczegdlnosci:

1) publikacje ofert ustug rozwojowych, w tym szkoleniowych przez podmioty $wiadczace ustugi
rozwojowe wraz z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

2) dokonywanie zapiséw na poszczegdlne ustugi,

3) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi,

4) dokonywanie oceny ustug rozwojowych.

Kompetencja - wyodrebniony zestaw efektédw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zawierajacy wyczerpujacq informacje o efektach uczenia sie oraz kryteria
i metody ich weryfikacji. W przypadku kompetencji nie jest konieczne spetnianie warunkdéw
dotyczacych certyfikacji oraz rozpoznawalnosci dokumentow potwierdzajacych ich nabycie.

Kwalifikacja - okreslony zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje
uprawniong do certyfikowania.

Walidacja - wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie — efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza
certyfikowanie. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektéow uczenia sie
oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢
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prowadzona w sposéb trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaly okreslone
dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz
0sOb przeprowadzajacych walidacje). Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji, jakie efekty
uczenia sie mozna potwierdzi¢, zas jakie nie.

Certyfikacja - proces, w wyniku ktdrego uczacy sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument stwierdzajacy, ze osiggnat okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastepuje po walidacji,
w wyniku pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia si¢ wymagane dla danej
kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji
powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branzy.

Formy wsparcia - pomoc udzielana Uczestnikom/-czkom projektu w postaci dofinansowania
kosztéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, kurséow umiejetnosci zawodowych, innych kurséw
szkoleniowych majacych na celu podniesienie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych oraz
kosztéw procesow walidaciji i certyfikacji tj. egzamindw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji lub
nabycie kompetencji (np. egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ORE - jezeli egzamin
nie zostat ujety w ramach oferty ustugi rozwojowej).

Kwalifikacyjny kurs zawodowy (KKZ)! - jedna z trzech form pozaszkolnego ksztatcenia

ustawicznego mozliwa do realizacji w ramach projektu, o ktérej mowa w § 3 pkt. 1 Rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie Kksztafcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych realizowana na warunkach okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu.

KKZ jest prowadzony wedtug programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowaq

ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji. Ukonczenie KKZ umozliwia przystgpienie

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, przeprowadzanego na warunkach

okreslonych w rozdziale 3b ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r.

poz. 1943, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o systemie o$wiaty”. KKZ konczy sie zaliczeniem

w formie ustalonej przez podmiot prowadzacy kurs. Osoba, ktdra uzyskata zaliczenie, otrzymuje

zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego zgodne ze wzorem okreslonym

w zataczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia. Uzyskanie zaswiadczenia uprawnia do przystgpienia

do potwierdzajacego kwalifikacje panstwowego egzaminu przed Okregowg Komisjg Egzaminacyjng.

Za organizacje egzaminu moze odpowiadac¢ podmiot prowadzacy KKZ.

Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢ prowadzone przez:

1) publiczne szkoty prowadzace ksztatcenie zawodowe - w zakresie zawodow, w ktorych ksztatca,
oraz w zakresie obszaréw ksztatcenia, do ktorych sg przypisane te zawody,

2) niepubliczne szkoty o uprawnieniach szkét publicznych prowadzace ksztatcenie zawodowe
- w zakresie zawodow, w ktérych ksztatcg, oraz w zakresie obszaréw ksztatcenia, do ktérych
sq przypisane te zawody,

3) publiczne i niepubliczne placéwki i osrodki,

4) instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogcji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, prowadzace dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowg
(instytucjami rynku pracy realizujacymi zadania okreslone w ustawie sg: publiczne stuzby
zatrudnienia, Ochotnicze Hufce Pracy, agencje zatrudnienia, instytucje szkoleniowe, instytucje
dialogu spotecznego, instytucje partnerstwa lokalnego),

5) podmioty prowadzace dziatalnos$¢ oswiatowg, o ktérej mowa w art. 170 ust. 2 — ustawy Prawo
oswiatowe (dziatalno$¢ oswiatowa nieobejmujaca prowadzenia szkoty, placéwki, zespotu,
o ktéorym mowa w art. 182, lub innej formy wychowania przedszkolnego moze by¢
podejmowana na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej).

Kurs umiejetnosci zawodowych (KUZ)2 - jedna z trzech form pozaszkolnego ksztatcenia
ustawicznego mozliwa do realizacji w ramach projektu, o ktérej mowa w § 3 pkt. 2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie Kksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych realizowana na warunkach okreslonych w niniejszym rozporzadzeni. KUZ
prowadzony jest przez placowke lub osrodek wediug programu nauczania uwzgledniajacego
podstawe programowaq ksztatcenia w zawodach, w zakresie:

! Ksztatcenie ustawiczne w formie kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz kursu umiejetnosci zawodowych,
odbywajace sie wediug programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowg ksztatcenia w zawodach
prowadzi sie od dnia 1 stycznia 2020 r. na podstawie przepisdw w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Ksztatcenie ustawiczne w formie
kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz kursu umiejetnosci zawodowych, odbywajace sie wedtug programu
nauczania uwzgledniajacego dotychczasowg podstawe programowa ksztatcenia w zawodach, okreslong w przepisach
wydanych na podstawie art. 22 ust. 2 pkt. 2a ustawy o systemie os$wiaty, prowadzi sie nie dtuzej niz do dnia
31 grudnia 2019 r. zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 68a ust. 5 ustawy o systemie oswiaty.

2 Jak wyzej.
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1) jednej z czesci efektdw ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji (minimalna
liczba godzin jest rowna ilorazowi liczby godzin ksztatcenia przewidzianych dla danej kwalifikacji
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach i liczby czesci efektéw ksztatcenia
wyodrebnionych w ramach tej kwalifikacji) albo
2) efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawodéw oraz wspdlnych dla zawodéw w ramach
obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow
(minimalna liczba godzin jest réwna minimalnej liczbie godzin ksztatcenia w zakresie efektéw
ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddw oraz wspolnych dla zawoddéw w ramach danego
obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow,
okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach dla danego zawodu), albo
3) efektow ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddw w zakresie organizacji pracy matych
zespotéw (minimalna liczba godzin wynosi 30).
Kurs umiejetnosci zawodowych koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez podmiot prowadzacy
kurs. Osoba, ktdéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Zaswiadczenie jest zgodne ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

9. Kurs inny niz KKZ lub KUZ3 - jedna z trzech form pozaszkolnego ksztatcenia ustawicznego
mozliwa do realizacji w ramach projektu, o ktérej mowa w § 3 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych realizowana na warunkach okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu. Moze by¢
prowadzony przez placéwke lub osrodek.

9.1. Osoba, ktdéra ukonczyta kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu tego kursu.

Kurs taki moze by¢ jedyng forma wsparcia przewidziang dla uczestnika, o ile zakonczy sie wydaniem
certyfikatu potwierdzajacego nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji,
niezbednych na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktdrej udzielane jest
wsparcie. Certyfikat musi spetnia¢ co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:
1) jest dokumentem potwierdzajgcym zdobycie kwalifikacji w zawodzie (np. po ukonczeniu
nauki zawodu u rzemieslnika);
2) zostat wydany przez organy witadz publicznych lub samorzadéw zawodowych (np. Urzad
Dozoru Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub rozporzadzenia;
3) potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. uprawnienia
stanowiskowe, np. operator koparki) i zostat wydany po przeprowadzeniu walidacji;
4) jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow
uczenia sie na poziomie miedzynarodowym;
5) spetnia tacznie nastepujace warunki:
a. walidacja efektow uczenia sie zostata przeprowadzona zgodnie z wewnetrznym system
zapewniania jakosci przeprowadzanych proceséw,
wydany certyfikat zawiera opis efektéw uczenia sie,
c. wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy, tzn. spetnia co najmniej jedng
z ponizszych przestanek:
- uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalnosci w danym
zakresie albo
— jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotuja sie wprost do danego
certyfikatu/egzaminu) albo
— zostat przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub pozarzadowe) albo
- jest umocowany prawnie w co najmniej dwéch krajach.
W pozostatych sytuacjach kurs nie moze by¢ jedyng formag ksztatcenia przewidziang
do zrealizowania przez Uczestnika/-czke projektu i moze stanowi¢ jedynie element uzupetniajacy
pozostate formy wsparcia zaplanowane w ramach projektu tj. element uzupetniajacy
do kwalifikacyjnego kursu zawodowego i/lub kursu umiejetnosci zawodowych.

10. Placowka - placowka ksztatcenia ustawicznego lub placéwka ksztatcenia praktycznego, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. placowka ksztatcenia

3 Ksztatcenie ustawiczne w formie kurséw innych niz KKZ lub KUZ prowadzi sie od dnia 1 wrzesnia 2017 r.

na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.
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ustawicznego, placowka ksztatcenia praktycznego umozliwiajgce uzyskanie i uzupetnienie wiedzy,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych).

Osrodek - osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego, o ktéorym mowa w art. 2 pkt. 4
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. osrodek doksztatcania i doskonalenia
zawodowego umozliwiajacy uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych).

§ 3 - Uczestnicy i Uczestniczki projektu

W projekcie mogqg wzig¢ udziat osoby, ktére w chwili przystgpienia do projektu spetniajg tacznie

nizej wymienione kryteria:

1) ukonczyty 18 r. zycia (tj. od 18 urodzin) — wiek okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie tj. w pierwszym dniu udziatu
we wsparciu w ramach projektu.

2) z wiasnej inicjatywy sg zainteresowane podnoszeniem poziomu kompetencji/kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych,

3) nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,

4) nie uczg sie (tj. nie uczestniczg w ksztatceniu w zorganizowanych formach edukacji),

5) zamieszkujg (tj. w rozumieniu Kodeksu Cywilnego przebywajgq z zamiarem statego pobytu)
w wojewodztwie dolnoslaskim na terenie Obszardéw Strategicznej Interwencji tj.: Legnicko-
Glogowskiego Obszaru Interwencji lub Obszaru Interwencji Doliny Baryczy Ilub Obszaru
Interwencji Réwniny Wroctawskiej lub Obszaru ziemi Dzierzoniowsko-Ktodzko-Zabkowickiej lub
Zachodniego Obszaru Interwencji4.

Osoby w wieku 64 lat i wiecej, mogg wzig¢ udziat w projekcie o ile bedzie on $cisle powigzany z ich
przygotowaniem do podjecia aktywnosci zawodowej lub utrzymaniem zatrudnienia, wptynie
na poprawe ich sytuacji na rynku pracy oraz osoby te beda deklarowaé gotowosc
do podjecia/kontynuacji zatrudnienia po =zakonczeniu udziatu w projekcie (weryfikowane
na podstawie oswiadczenia w Formularzu zgtoszeniowym o potrzebie podniesienia kwalifikacji
w celu podjecia/utrzymania zatrudnienia).

Kryteria udziatu w projekcie weryfikowane sg na etapie rekrutacji (formalna weryfikacja zgtoszen)
oraz potwierdzane (w formie oswiadczenia) w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie nabywaja status Uczestnika/-czki w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie, tj. w pierwszym dniu obecnosci na doradztwie majacym na celu identyfikacje
potrzeb zawodowych i edukacyjnych.

Liczba miejsc w Projekcie jest ograniczona: do udziatu w projekcie zakwalifikowanych zostanie
w sumie 3 000 osoOb, z zastrzezeniem postanowien § 4 ust. 2 Regulaminu.

8§ 4 - Zasady rekrutacji

Nabor do udziatu w projekcie jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych, prowadzony jest
z zachowaniem zasady réwnych szans, w tym réwnych szans kobiet i mezczyzn oraz dostepnosci
dla osbéb z niepetnosprawnosciami.

Nabdr do udziatu w projekcie jest prowadzony w sposob ciagty - od 30.10.2018 r. do 31.05.2020
r. lub do momentu wyczerpania limitu miejsc zaplanowanych w projekcie lub do wyczerpania limitu
srodkdw przeznaczonych na finansowanie dziatan w projekcie, z uwzglednieniem faktu,
ze Uczestnik/-czka projektu musi przystapi¢ do egzaminu najpdzniej do 31.07.2020 roku
oraz rozliczy¢ wsparcie najpézniej do 31.08.2020 roku.

Informacje o kolejnych etapach rekrutacji i/lub zawieszeniu i/lub zakonczeniu rekrutacji bedq
zamieszczane na biezaco na stronie internetowej projektu.

Nabor i kwalifikacja do udziatu w projekcie prowadzone beda w rundach miesiecznych. W danej
rundzie oceniane bedg zgtoszenia ztozone do kazdego 15-go dnia miesigca. W kazdej miesiecznej
rundzie naboru zakwalifikowani beda wszyscy Kandydaci/-ki spetniajacy kryteria formalne -
do momentu wyczerpania limitu miejsc w projekcie lub do wyczerpania srodkow przeznaczonych
na finansowanie dziatan w projekcie.

Etapy rekrutacji:

1) ETAP 1 - Zapoznanie sie z Regulaminem projektu,

4 Szczegotowy wykaz powiatdw i gmin objetych wsparciem stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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2) ETAP 2 - Wypetnienie i zlozenie Formularza zgloszeniowego zgodnego ze wzorem
okreslonym w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu. Formularz zgtoszeniowy dostepny jest
do pobrania w Biurze projektu, w Puntach kontaktowych oraz na stronie internetowej projektu.
Formularze zgtoszeniowe nalezy sktada¢ w Biurze projektu, w jednym z Punktow kontaktowych
osobiscie, e-mailem (skan), pocztg, kurierem lub za pomocg formularza on-line dostepnego na
stronie internetowej projektu. Od oséb z niepetnosprawnosciami zgtoszenia beda przyjmowane
rowniez telefonicznie.

Za dzien ztozenia Formularza zgtoszeniowego przyjmuje sie (co do dnia i godziny) date wptywu
dokumentu do Biura projektu, Punktu kontaktowego lub date wptywu maila lub date rejestracji
w systemie elektronicznym.

3) ETAP 3 - Weryfikacja formalna zgtoszenia pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci
wypetnienia. W przypadku stwierdzenia elementéw do uzupetnienia Kandydat/-tka ma
obowigzek zitozenia wyjasnien i/lub uzupetnionego dokumentu w ciggu 3 dni od przekazania
informacji przez Operatora. Informacje o niezbednych wyjasnieniach i/lub uzupetnieniach
przekazywane beda za pomocg poczty elektronicznej, na adres wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym. W przypadku uzupetniania dokumentu jako date zgtoszenia przyjmuje sie date
ztozenia poprawnej wersji dokumentu.

4) ETAP 4 - Weryfikacja kryteriéw formalnych opisanych w § 3 ust. 1 Regulaminu oraz pod katem
niewystapienia pomocy publicznej/de minimis.

5) ETAP 5 - Analiza zgtoszen pod wzgledem dodatkowych kryteriéw (premiujacych). W przypadku
duzej liczby zgtoszen pierwszenstwo udziatu w projekcie bedg miaty:
a) osoby w wieku 50 lat i wiecej — 10 punktow (weryfikacja na podstawie o$wiadczenia),
b) osoby o niskich kwalifikacjach® - 10 punktéw (weryfikacja na podstawie o$wiadczenia),
c) kobiety — 10 punktéw,
d) osoby z niepetnosprawnoscia - 10 punktow (weryfikacja na podstawie wgladu

do orzeczenia).

Punkty w ramach kryteridw premiujacych sumujq sie. W przypadku duzej liczby zgtoszen
i w sytuacji uzyskania identycznej liczby punktdw w ramach rekrutacji kryterium ostatecznym
branym pod uwage bedzie kolejnos¢ ztozenia kompletnej dokumentacji rekrutacyjnej.

6) ETAP 6 - Ustalenie listy osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie i listy rezerwowej
oraz przekazanie informacji o wynikach rekrutacji. Informacje przesytane beda e-mailowo,
na adres wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

W cigqgu 3 dni od przekazania przez Operatora informacji o wynikach kwalifikacji do udziatu
w projekcie Kandydat/-tka ma obowigzek potwierdzenia udziatu w projekcie (osobiscie, e-mailowo
lub telefonicznie). W przypadku braku potwierdzenia udziatu w projekcie w wyznaczonym terminie
zakwalifikowana osoba zostanie wykreslona z listy Uczestnikéw/-czek, a na jej miejsce wpisana
zostanie osoba z listy rezerwowej.

Ztozone dokumenty zgtoszeniowe nie podlegaja zwrotowi.

Osoby zakwalifikowane do udzialu w projekcie zobowigzane sa do udzialu w doradztwie
zawodowym, majacym na celu analize potrzeb zawodowych i edukacyjnych, wypracowanie dla
kazdego

Uczestnika/-czki Indywidualnego Planu Dziatania w tym zakresie oraz okreslenie adekwatnego
zakresu i form ksztatcenia. Doradztwo realizowane bedzie w wymiarze srednio 3 godzin zegarowych
na osobe. Termin i miejsce spotkan z doradcg bedzie ustalany w trybie roboczym w porozumieniu
z Uczestnikiem/-czka.

W dniu rozpoczecia doradztwa Uczestnik/-czka ma obowigzek dostarczy¢ Operatorowi oryginat
Formularza zgtoszeniowego (jesli ztozony byt droga elektroniczng) oraz podpisa¢ Deklaracje
uczestnictwa oraz Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zatacznik nr 3 i 3a do Regulamin), w ktérej zobowigze sie do realizacji okreslonej wspdlnie z
doradca i wskazanej w Indywidualnym Planie Dziatania pozaszkolnej formy ksztatcenia oraz do
przystapienia do egzaminu potwierdzajacego nabyte kompetencje i/lub kwalifikacje. Operator
zastrzega sobie prawo do weryfikacji danych przedstawionych w Formularzu zgtoszeniowym
poprzez  wglad do  dokumentéw potwierdzajacych spetnienie kryteriow  udziatu

5 Przez osoby o niskich kwalifikacjach nalezy rozumieé¢ osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie
do ISCED 3 - tj. do $redniego wiacznie (ukonczona co najwyzej: szkota podstawowa, gimnazjum, liceum
ogdlnoksztatcace, liceum profilowane, technikum, uzupetniajace liceum ogélnoksztatcgce, technikum uzupetniajace,
zasadnicza szkofa zawodowa).
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w projekcie (np. do dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci, do zaswiadczenia
0 niepetnosprawnosci, zaswiadczenia o miejscu zamieszkania).

Pozaszkolne formy ksztatcenia do realizacji przez Uczestnika/-czke wskazane w Indywidualnym
Planie Dziatania beda zgodne z aktualnymi potrzebami lokalnego i regionalnego rynku pracy oraz
adekwatne do potrzeb Uczestnika/-czki projektu wynikajacych z ich sytuacji zawodowej i planow
rozwoju zawodowego.

Udziat w doradztwie zawodowym jest finansowany w ramach projektu w 100%.

8§ 5 — Wylaczenia dotyczace pomocy publicznej/de minimis
W ramach projektu nie przewiduje sie wystepowania i udzielania pomocy publicznej/de minimis.
W zwigzku z powyzszym:

1) w projekcie nie mogg wzig¢ udziat osoby, ktore:
a) s zatrudnione przez Operatora/Operatoréw,
b) prowadza dziatalno$¢ gospodarcza,
c) zgtosity sie do udziatu w projekcie z inicjatywy swojego pracodawcy.

2) w projekcie nie moga by¢ realizowane formy wsparcia, ktore:
a) realizowane sq w miejscu zatrudnienia (w zaktadzie pracy) Uczestnika/-czki projektu®,
b) przyczyniaja sie do realizacji potrzeb konkretnego przedsiebiorstwa,
c) obejmujg wsparciem w projekcie wiecej niz 20% Uczestnikow/-czek szkolen zatrudnionych
u jednego pracodawcy.

Analiza powyzszych przestanek wykluczenia pomocy publicznej/de minimis prowadzona bedzie
(na podstawie przedstawionych przez Uczestnikow/-czki informacji i oSwiadczen) zaréwno na etapie
weryfikacji Formularzy zgtoszeniowych, jak i przed rozpoczeciem udziatu przez Uczestnika/-czke
w ksztatceniu.

8§ 5 - Formy ksztatcenia

Po zakwalifikowaniu sie do udzialu w projekcie oraz zakonczeniu doradztwa zawodowego
Uczestnicy/-czki bedg mieli mozliwo$¢ skorzystania z ustug ksztatcenia zakonczonych egzaminem
i uzyskaniem odpowiedniego dokumentu, tj. dyplomu/ certyfikatu potwierdzajacego nabycie,
podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji niezbednych na rynku pracy, zgodnych
z potrzebami Uczestnika/-czki i wskazanych w Indywidualnym Planie Dziatania.

Uczestnik/-czka ma obowigzek udziatu w przynajmniej jednej formie wsparcia mozliwej do realizacji
w ramach projektu. W ramach projektu Uczestnik/-czka moze skorzystac z:

1) kwalifikacyjnego kursu zawodowego i/lub

2) kursu umiejetnosci zawodowych i/lub

3) innego niz ww. szkolenia/kursu (z zastrzezeniem postanowien ust. 8 ponizej).

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek udziatu w procesie walidacji i certyfikacji tj. w egzaminie/-
ch potwierdzajacym/-ych uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji po wymienionych powyzej
formach wsparcia.

Uczestnik/-czka moze skorzystaé z wiecej niz jednej ustugi ksztatcenia, z zastrzezeniem, ze:

1) wynika to z potrzeb zawodowych i edukacyjnych Uczestnika/-czki wskazanych w Indywidualnym
Planie Dziatania,

2) catkowity koszt udziatu we wszystkich ustugach ksztatcenia na Uczestnika/-czke nie przekroczy
kwoty 7 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem postanowien § 6 ust. 2 niniejszego Regulaminu,

3) bedzie mozliwos¢ rozliczenia wsparcia w okresie trwania projektu.

Wszystkie ustugi ksztatcenia realizowane przez Uczestnika/-czke w ramach projektu zakornczone
muszg by¢ egzaminem i uzyskaniem odpowiedniego dokumentu tj. certyfikatu/dyplomu
potwierdzajacego nabycie, podwyzszenie Iub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji
niezbednych na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb Uczestnika/-czki.

Uczestnik/-czka ma obowigzek, pod rygorem braku mozliwosci dofinansowania ustugi ksztatcenia,
do przystgpienia, po zakonczeniu ustugi, do egzaminu potwierdzajacego nabycie, podwyzszenie lub
dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji.

Jako egzamin potwierdzajacy nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji
nalezy rozumiec:

% brak mozliwosci realizacji w zaktadzie pracy Uczestnika/-czki projektu dotyczy takze praktycznej nauki zawodu
w ramach KKZ.
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1) w przypadku KKZ - egzamin panstwowy przeprowadzany przez Okregowa Komisje

Egzaminacyjng,

2) w przypadku KUZ - zaliczenie, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych,
w formie ustalonej przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia, z zastrzezeniem, ze zaliczenie to musi
by¢ przeprowadzone w formie co najmniej testu wiedzy lub kompetencji,

3) w przypadku kurséw innych niz KKZ lub KUZ - egzamin przeprowadzany w formie
co najmniej testu wiedzy lub kompetencji przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia.

Jako certyfikat/dyplom potwierdzajacy nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji

lub kwalifikacji nalezy rozumiec:

1) w przypadku KKZ - ,Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie” wystawiane przez
Okregowg Komisje Egzaminacyjng po zdaniu egzaminu lub ,, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe”, ktory uzyskuje sie pod warunkiem posiadania $wiadectw potwierdzajacych
wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie oraz odpowiedniego poziomu wyksztatcenia,

2) w przypadku KUZ - ,zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych” wydawane
przez podmiot prowadzacy kurs zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych,

3) w przypadku szkolen/kurséw innych niz KKZ lub KUZ - ,zaswiadczenie o ukonczeniu kursu”
wydane przez podmiot prowadzacy kurs zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5
do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Kurs inny niz KKZ lub KUZ moze by¢ realizowany przez Uczestnika/-czke jako jedyna forma
wsparcia w ramach projektu tylko i wytacznie pod warunkiem, ze zakonczy sie wydaniem certyfikatu
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji w zakresie objetym kursem. Certyfikat musi spetnia¢ co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:
1) jest dokumentem potwierdzajgcym zdobycie kwalifikacji w zawodzie (np. po ukonczeniu nauki
zawodu u rzemieslnika),
2) zostat wydany przez organy wiadz publicznych lub samorzadéw zawodowych na podstawie
ustawy lub rozporzadzenia,
3) potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. uprawnienia
stanowiskowe) i zostat wydany po przeprowadzeniu walidacji,
4) jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéw uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym,
5) spetnia tacznie nastepujace warunki:
a) walidacja efektdw uczenia sie zostata przeprowadzona zgodnie z wewnetrznym system
zapewniania jakosci przeprowadzanych proceséw,
b) wydany certyfikat zawiera opis efektéw uczenia sie,
c) wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy, tzn. spetnia co najmniej jedna
z ponizszych przestanek:
e uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalnosci w danym zakresie
albo
e jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotujg sie wprost do danego
certyfikatu/egzaminu) albo
e zostat przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub pozarzadowe) albo
e jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

W pozostatych sytuacjach kurs inny niz KKZ lub KUZ nie moze by¢ jedyna forma ksztatcenia
przewidziang do zrealizowania przez Uczestnika/-czke projektu i moze stanowic jedynie element
uzupetniajacy pozostate formy wsparcia, z ktérych Uczestnik/-czka skorzysta w ramach projektu
(tj. element uzupetniajacy do KKZ i/lub KUZ).

Z form wsparcia w ramach projektu Uczestnik/-czka moze skorzystac¢ poprzez:

1) udziat, w miejscu i terminie wskazanym przez Operatora, w ustudze ksztatcenia prowadzonej
bezposrednio przez Operatora, w sytuacji gdy Operator moze we wilasnym zakresie
wykonac/zorganizowad ustuge zgodng z potrzebami Uczestnika/-czki,

2) udziat w ustudze ksztatcenia wybranej przez Operatora, w porozumieniu z Uczestnikiem/-czka,
z Bazy Ustug Rozwojowych,

3) udziat, w miejscu i terminie wskazanym przez Operatora, w ustudze ksztatcenia prowadzonej
przez podmiot wybrany przez Operatora z rynku - w sytuacji gdy Operator nie ma mozliwosci
samodzielnej realizacji danej ustugi i jednoczesnie wynikajaca z potrzeb Uczestnika/-czki
projektu ustuga nie znajduje sie w ofercie Bazy Ustug Szkoleniowych (takie rozwigzanie jest
mozliwe do konica 2018roku).
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10. W ramach projektu nie beda dofinansowywane:

1) kursy kompetencji ogdlnych, o ktéorych mowa w § 3 ust 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie Ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych,

2) turnusy doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw, o ktérych mowa w § 3 ust 4
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych,

3) kursy/szkolenia, ktérych obowigzek przeprowadzania na zajmowanym stanowisku pracy wynika
z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu BHP, szkolenia
okresowe potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);

4) kursy prawa jazdy kat. A i B,

5) kursy z zakresu kwalifikacji jezykowych i kwalifikacji z zakresu technologii informacyjno-
komunikacyjnych zgodnych z ramg DIGCOMP,

6) ustugi ksztatcenia $wiadczone przez podmiot, z ktéorym Uczestnik/-czka jest powigzany
kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w
szczegodlnosci:

a) udziat w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spotki,

C) petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika,

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczacego ustuge/ustugi,
w szczegOllnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

7) ustugi ksztatcenia, na ktdére Uczestnik/-czka uzyskal/-a dofinansowanie z innych Zzrddet
(np. u innych Operatoréw, w innych projektach/programach),

8) ustugi ksztatcenia, w ktdérych Uczestnik/-czka zakonhczyl/-a udziat przed przystapieniem
do udziatu w projekcie,

9) realizowane poza terenem wojewoddztwa dolnoslaskiego”.

§ 6 — Zasady finansowania

1. Maksymalny koszt ustug ksztatcenia (szkoleri/kurséw zakonczonych egzaminem) przypadajacy
na Uczestnika/-czke projektu wynosi 7 000,00 zt brutto.

2. Operator moze zaakceptowaé, na pisemny wniosek Uczestnika/-czki, koszty ustug ksztatcenia

wyzsze niz 7 000,00 zt na Uczestnika/-czke projektu m.in. jesli:

1) Uczestnik/-czka pokryje z wtasnych srodkow réznice pomiedzy ceng wybranej ustugi a kosztem
maksymalnym okreslonym w niniejszym Regulaminie,

2) zakres merytoryczny danej ustugi ksztatcenia wykracza poza standardowy z tego zakresu,

3) wybrana ustuga jest jedyna dostepng z danego zakresu na rynku,

4) w projekcie wystapity oszczednosci wynikajace z nizszych kosztéw udziatu innych
Uczestnikdw/czek w szkoleniach/kursach,

5) wystgpity inne uzasadnione przez Uczestnika/-czke okolicznosci.

3. W przypadku, gdy koszty ustug ksztatcenia przekroczg dopuszczalny poziom kosztow, o ktérym
mowa w ust. 1 powyzej, a Uczestnik/-cza zdecyduje o pokryciu réznicy ze srodkow wiasnych, wptaty
réznicy nalezy dokonywaé na zasadach obowigzujacych dla wktadu wtasnego opisanych ponizej.

Poziom dofinansowania kosztéw ustug ksztatcenia wynosi maksymalnie 92,5% kosztéw ustug.

5. Uczestnik/-czka ma obowigzek wniesienia, przed rozpoczeciem udziatu w ustudze, wkitadu wtasnego
w wysokosci 7,5% kosztow ustugi ksztatcenia zaplanowanej do realizacji.

6. W przypadku ustug ksztatcenia wybranych spoza BUR, tj. realizowanych samodzielnie przez
Operatora lub realizowanych przez podmioty wybrane i wskazane przez Operatora, Uczestnik/czka
ma obowigzek wptaty wktadu wiasnego na rachunek bankowy Operatora. Wartos¢ wktadu wtasnego
wyliczona zostanie i podana przez Operatora.

7. W przypadku ustug ksztatcenia wybranych z BUR Uczestnik/-czka dokonuje wptaty wktadu wtasnego
bezposrednio do Realizatora Ustugi Ksztatcenia. Warto$¢ wkiadu wirasnego wyliczona zostanie
w oparciu o cene ustugi wskazang w Karcie Ustugi Rozwojowej. Uczestnik/-czka ma obowigzek

7 Szkolenia/kursy finansowane w ramach projektu moga by¢ realizowane poza terenem wojewddztwa dolnoélaskiego
tylko i wytgacznie w uzasadnionych przypadkach, np. gdy dane szkolenie/kurs nie bedzie oferowane w BUR na terenie
wojewddztwa dolnoslaskiego.
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udokumentowania wptaty wktadu wtasnego do Realizatora Ustugi Ksztatcenia poprzez przedtozenie
Operatorowi o$wiadczenia o wptacie wkiadu wiasnego (Zalacznik nr 4 do Regulaminu)
wraz z kopig (potwierdzong za zgodnos$c¢ z oryginatem) potwierdzenia przelewu/wptaty gotowki.

Operator dopuszcza mozliwos¢ wniesienia wktadu wtasnego na rzecz Uczestnika/-czki projektu
przez strony trzecie (osoby, podmioty), pod warunkiem ze:

1) wptacone srodki nie pochodzg z innych dotacji unijnych,

2) podmiot dokonujacy wptaty nie jest pracodawcg Uczestnika/-czki.

W przypadku wptaty wkitadu wiasnego na rzecz Uczestnika/-czki projektu przez strone trzecig
Uczestnik/-czka ma obowigzek przedtozenia Operatorowi O$wiadczenia strony trzeciej
o wptacie wkiadu wtasnego (Zatacznik nr 5 do Regulaminu) potwierdzajgcego spetnienie
powyzszych warunkéw.

W uzasadnionych przypadkach (np. gdy wynika to z przepiséw prawa) do kosztéw objetych
dofinansowaniem uwzglednione mogq by¢, oprocz kosztéw dotyczacych bezposrednio ustug
ksztatcenia, takze koszty niezbednych badan lekarskich wymaganych przez rozpoczeciem kursu
i/lub przed przystapieniem do egzaminu. Poziom dofinansowania kosztéw badan lekarskich wynosi
92,5%, a wymagany wkiad wtasny Uczestnika/-czki - 7,5% kosztéw. Dofinansowanie kosztéw
badan lekarskich przyznawane jest na pisemny wniosek Uczestnika/-czki ztozony wraz
z uzasadnieniem u Operatora, pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych w projekcie.
Dofinansowanie kosztéw badan lekarskich bedzie miato forme refundacji do wysokosci 100%
kosztow.

W uzasadnionych przypadkach w kosztach objetych dofinansowaniem uwzglednione mogg by¢
koszty egzaminu poprawkowego. Poziom dofinansowania egzaminu poprawkowego wynosi 92,5%,
a wymagany wkifad wiasny Uczestnika/-czki - 7,5% kosztow. Dofinansowanie kosztéw egzaminu
poprawkowego przyznawane jest na pisemny wniosek Uczestnika/-czki ztozony wraz
z uzasadnieniem u Operatora, pod warunkiem dostepnosci srodkow finansowych w projekcie.

Podstawg dofinansowania ustug ksztatcenia bedzie:

1) Umowa o udzieleniu wsparcia zawarta pomiedzy Operatorem a Uczestnikiem/-czka,
sporzadzania zgodnie z Zalacznikiem nr 6 lub Zatagcznikiem nr 7 do Regulaminu oraz

2) Umowa pomiedzy Operatorem a Realizatorem Ustugi Ksztalcenia (dotyczy ustug
wybranych z BUR), sporzadzona zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do Regulaminu,

na podstawie ktérych Operator zarezerwuje dla Uczestnika/-czki na czas trwania przedmiotowych

Umow okreslong pule srodkéw na dofinansowanie ustug ksztatcenia w danym czasie.

Umowy okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot Umowy,

2) koszty ustug ksztatcenia oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw dofinansowania i wktadu wtasnego
Uczestnika/-czki,

3) termin realizacji Umowy,

4) postanowienia szczegdétowe dotyczace wptat wktadu wtasnego,

5) warunki rozliczenia ustug ksztatcenia oraz zaptaty za ustugi przez Operatora,

6) zasady monitoringu i kontroli,

7) sposéb dokonywania zmian w Umowie;

8) procedure zwrotu otrzymanych $rodkow;

9) warunki rozwigzania Umowy.

8§ 7 - Zasady realizacji i rozliczenia form wsparcia
$wiadczonych przez Operatora lub podmioty wybrane przez Operatora

W przypadku ustug ksztatcenia realizowanych przez Operatora lub przez podmioty wybrane przez
Operatora z rynku:
1) Uczestnik/-czka ma obowiagzek:
a) zawarcia z Operatorem umowy o udzieleniu wsparcia,
b) wniesienia, przed rozpoczeciem udziatu w ustudze ksztatcenia wktadu wiasnego, o ktorym
mowa w § 6 ust. 6,
c) regularnego, punktualnego, sumiennego i aktywnego udziatlu w ustudze w miejscu
i terminie wskazanym przez Operatora,
d) uczestnictwa w przynajmniej 80% zajeé, pod rygorem skreslenia z listy Uczestnikdw/-czek
i poniesienia petnych kosztéw udziatu w projekcie,
e) potwierdzania odbioru materiatéw dydaktycznych oraz kazdorazowo obecnosci na zajeciach
wilasnorecznym czytelnym podpisem na liScie obecnosci,
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f) przystapienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Operatora, do egzaminu

potwierdzajacego kompetencje lub kwalifikacje zawodowe,
g) rzetelnego wypetniania sréodokresowych i/lub koncowych ankiet oceny ustugi,

2) Operator zobowigzany jest do:

a) zapewnienia zgodnosci ustug z formami ksztatcenia mozliwymi do realizacji w ramach
projektu,

b) zapewnienia realizacji ustug przez placéwki lub osrodki uprawnione do $wiadczenia danej
formy ksztatcenia,

c) zapewnienia odpowiedniej do realizacji ustug infrastruktury lokalowej i technicznej,

d) zapewnienia kadry trenerskiej o kwalifikacjach odpowiednich do rodzaju i zakresu wsparcia,

e) zapewnienia Uczestnikom/-czkom materiatdw dydaktycznych adekwatnych do tematyki
i poziomu ustugi,

f) zapewnienia Uczestnikom/-czkom mozliwosci przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego
nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetenciji i/lub kwalifikacji,

g) zapewnienia Uczestnikom/-czkom zaswiadczen/certyfikatdw potwierdzajacych nabycie,
podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji — w przypadku spetnienia przez
Uczestnika/-czke warunkdéw do ich uzyskania,

h) zapewnienia realizacji ustug spetniajagcych wymogi jakosciowe analogiczne dla ustug
wpisanych do BUR, okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczacych ustugi rozwojowe,

i) monitorowania obecnosci Uczestnikdw/-czek oraz jakosci i efektywnosci wsparcia,

j) wydania Uczestnikowi/-czce zaswiadczenia o rozliczeniu udzielonego wsparcia.

8§ 8 - Zasady realizacji i rozliczenia form wsparcia
realizowanych za posrednictwem BUR

1. W przypadku ustug ksztatcenia realizowanych za posrednictwem BUR:

1) Uczestnik/-czka ma obowigzek:

a) wyboru, w porozumieniu z Operatorem, ustugi ksztaicenia z BUR oraz przedtozenia
Operatorowi informacji o wybranej ustudze (Karta Ustugi Rozwojowej i/lub
Zaswiadczenie o ustudze ksztalcenia wystawione przez Realizatora Ustugi
Ksztatcenia zgodnie z Zalacznikiem nr 9 do Regulaminu). Operator zastrzega sobie
prawo do weryfikacji wybranej ustugi pod katem ceny, miejsca realizacji, standarddw,
mozliwosci dofinansowania ustugi ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
warunkéw dotyczacych mozliwych do realizacji w ramach projektu pozaszkolnych form
ksztatcenia oraz do wniesienia sprzeciwu, w szczegdlnosci w przypadku ceny ustugi
odbiegajacej od cen rynkowych. W przypadku wyrazenia sprzeciwu przez Operatora
Uczestnik/-czka ma obowigzek udzielenia wyjasnien lub wyboru innej ustugi/innego
Realizatora Ustugi Ksztalcenia,

b) zawarcia z Operatorem umowy o udzieleniu wsparcia,

c) utworzenia konta indywidualnego w BUR i zgtoszenia sie na ustuge ksztatcenia
za posrednictwem BUR z wykorzystaniem ID wsparcia,

d) wniesienia, przed rozpoczeciem udziatu w ustudze, wktadu witasnego, o ktérym mowa
w § 6 ust. 7 Regulaminu,

e) wypetnienia w BUR wszystkich danych wymaganych dla profilu uzytkownika
indywidualnego,

f) regularnego, punktualnego, sumiennego i aktywnego udziatu w ustudze realizowanej
zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na warunkach, w terminach
i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi Rozwojowej,

g) niezwtocznego informowania Operatora o wszelkich problemach w realizacji ustugi oraz
o zmianach w planowanym przebiegu realizacji ustugi, w szczegdlnosci o zmianach
w harmonogramie i/lub o zmianie miejsca realizacji ustugi,

h) przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kompetencje lub kwalifikacje zawodowe -
przeprowadzanego przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia lub przez podmiot zewnetrzny
(o ile wynika to z odrebnych przepiséw),

i) poddania sie kontroli zarbwno w zakresie dokumentow zwigzanych z realizacjg ustugi jak
i na miejscu realizacji ustugi, podczas wizyt monitoringowych,

j) wypetnienia, najpdzniej w ciggu 28 dni od zakonczenia ustugi, ankiety oceniajacej ustuge,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych w BUR,

k) ztozenia, po zakonczeniu realizacji ustugi, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od zakoriczenia
ustugi, Wniosku o rozliczenie ustugi sporzadzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zalaczniku nr 10 do Regulaminu. Do wniosku o rozliczenie ustugi nalezy
dofaczy¢:
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o kopie (potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem) faktury lub rachunku lub innego
rownowaznego dowodu ksiegowego wystawionego przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Dokument
powinien zawiera¢ co najmniej: dane nabywcy/ustugobiorcy (Uczestnika/-czki), liczbe
godzin ustugi, identyfikator nadany w systemie informatycznym (ID wsparcia),
nazwe/tytut ustugi i nr ustugi w BUR),

. kopie (potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem) zaswiadczenia o ukonczeniu przez
Uczestnika/-czke ustugi, wydanego przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia,
zawierajgcego co najmniej: dane Realizatora Ustugi Ksztatcenia, imie i nazwisko
Uczestnika/-czki, date przeprowadzenia ustugi, zakres tematyczny ustugi, identyfikator
nadany w systemie informatycznym (ID wsparcia), informacje o sposobie weryfikacji
nabycia kompetencji lub kwalifikacji, informacje na temat efektéw uczenia sie
osiagnietych przez Uczestnika/-czke w wyniku udziatu w ustudze,

o wersje papierowg ankiety oceniajgcej ustuge wypetniong przez Uczestnika/-czke
w BUR,

o kopie (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) dokumentu (certyfikatu/
zaswiadczenia) potwierdzajacego nabycie, podwyzszenie Iub dostosowanie
kompetencji lub kwalifikacji lub zaswiadczenie o przystgpieniu przez Uczestnika/-czke
do egzaminu i uzyskaniu wyniku negatywnego.

W przypadku ustugi ksztalcenia wybranej do monitoringu, w odniesieniu do ktorej
stwierdzono uchybienia w realizacji, weryfikacji podlegaja dodatkowo dokumenty
potwierdzajgce wdrozenie zalecen pokontrolnych.

2) Operator ma obowigzek:

a) nadania numeru ID wsparcia Uczestnikowi/czce projektu dla kazdej ustugi
rozwojowej,

b) udzielenia Uczestnikowi/-czce pomocy w wyborze ustugi ksztatcenia z BUR,

c) weryfikacji i zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych do wyptaty bez zbednej zwtoki,
w terminie do 15 dni roboczych od otrzymania ich od Uczestnika/-czki,

d) wyptaty kwoty dofinansowania na rzecz Realizatora Ustugi Ksztatcenia,

e) wydania Uczestnikowi/-czce zaswiadczenia o rozliczeniu udzielonego wsparcia.

3) Realizator Ustugi Ksztatcenia ma obowigzek:

a) realizacji ustugi ksztatcenia zgodnie z Karta Ustugi, w tym zgodnie z programem
i harmonogramem,

b) prowadzenia ewidencji obecnosci Uczestnika/-czki na zajeciach,

c) realizacji ustugi ksztatcenia zgodnie z minimalnymi wymaganiami programowymi
okreslonymi dla danego typu ustugi,

d) wystawienia i wydania Uczestnikowi/-czce niezbednych do rozliczenia ustugi dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 lit. k),

e) poddania sie kontroli zarbwno w zakresie dokumentéw zwigzanych z realizacjq ustugi
jak i na miejscu realizacji ustugi, podczas wizyt monitoringowych.

W przypadku stwierdzenia brakéw, elementéw do wyjasnien lub uzupetnienia w dokumentach
rozliczeniowych Uczestnik/-czka ma obowigzek ztozenia wyjasnien i/lub korekty i/lub uzupetnien
w terminie wyznaczonym przez Operatora, nie krétszym niz 3 dni robocze od przekazania informacji
przez Operatora. Informacje o stwierdzonych uchybieniach przekazywane beda przez Operatora
mailowo, na adres wskazany w Formularzu zgtoszeniowym. W przypadku wyjasnien/uzupetniania
dokumentéw ponowna weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych nastapi przez Operatora w ciggu
10 dni roboczych od dnia ztozenia wyjasnieri/poprawnej wersji dokumentow.

Operator dokonuje wyptaty s$rodkéw dofinansowania na rzecz Realizatora Ustugi Ksztatcenia
bez zbednej zwioki tj. w mozliwie najkrétszym terminie, jednak nie dtuzej niz w terminie do 3 dni
od dnia zatwierdzenia dokumentédw rozliczeniowych przediozonych przez Uczestnika/-czke,
pod warunkiem dostepnosci srodkéw dofinansowania na rachunku bankowym Operatora.

Wyptata srodkdw nastgpi na rachunek bankowy wskazany w przedstawionym wraz z wnioskiem
o rozliczenie rachunku/fakturze.

Operator nie dokona ptatnosci na rzecz Realizatora Ustugi Ksztatcenia w przypadku:

1) nieztozenia w wyznaczonym terminie przez Uczestnika/-czke dokumentdéw rozliczeniowych,

2) nieziozenia przez Uczestnika/-czke, w wyznaczonym przez Operatora terminie, wymaganych
wyjasnien lub nieusuniecia brakéw lub niedokonania korekty w ztozonej dokumentacji
rozliczeniowej,

3) niewypetnienia ankiety oceniajacej ustuge ksztalcenia zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych w BUR,
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4) utrudniania kontroli,

5) niewykonania przez Uczestnika/-czke i/lub Realizatora Ustugi Ksztalcenia =zalecen
pokontrolnych,

6) nieprzystagpienia przez Uczestnika/-czke do egzaminu weryfikujacego kompetencje
lub kwalifikacje.

§ 9 — Kontrola i monitoring

Operator, Instytucja Zarzadzajaca lub inne instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli
na podstawie odrebnych przepiséw Ilub upowaznienia majg prawo do kontroli zaréwno
realizowanych ustug ksztatcenia jak i dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych przez
Uczestnika/-czke (m. in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi ksztatcenia),
ktéra obejmuje, czy ustugi zostaty faktycznie zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami
umowy.

Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie Operatora w trakcie projektu, na jego zakonczenie
lub po jego zakonczeniu oraz po wyptacie dofinansowania w terminie do 4 tygodni od dnia
zakonczenia udziatu Uczestnika/-czki w projekcie.

Kontrola moze miec¢ forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowej w miejscu realizacji ustugi.
Celem wizyty monitoringowej jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi i jej zgodnosci
ze standardami i z Kartg Ustugi oraz faktycznego udziatu Uczestnika/-czki w ustudze.

W trakcie wizyt monitoringowych sporzadzane bedq robocze dokumenty (listy sprawdzajace
lub notatki stuzbowe), ktdére sg na zakonczenie wizyt podpisywane beda przez osoby
przeprowadzajgce wizyty oraz osoby udzielajace w ich trakcie informacji/wyjasnien, a takze przez
uczestnikéw ustug.

Uczestnik/-czka projektu oraz Realizator Ustugi Ksztatcenia majg obowigzek poddac sie kontroli,
udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym z udziatem w projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi
na kazdy temat w zakresie zwigzanym z udziatem w projekcie i na kazde wezwanie Operatora
w terminie 5 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowiert umowy o udzielenie wsparcia i/lub postanowien
umowy miedzy Operatorem a Realizatorem Ustugi Ksztatcenia oraz nieuzyskania w wyznaczonym
terminie informacji/wyjasnien Operator moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym,
bez mozliwosci refundacji kosztéw ustug objetych umowa.

Operator moze zada¢ zwrotu zrefundowanych lub poniesionych kosztéw ustugi wraz z odsetkami

z tytutu opdznienia liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wyptaty w nastepujacych

przypadkach:

1) naruszenia przez Uczestnika/-czke postanowief umowy o udzielenie wsparcia,

2) utrudniania kontroli lub odmowy poddania sie kontroli w trakcie trwania i/lub po zakonczeniu
umowy o udzielenie wsparcia.

Jezeli na podstawie czynnosci zwigzanych z rozliczeniem ustug lub czynnosci kontrolnych

uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze:

1) dofinansowanie zostato wykorzystane w catosci lub czesci niezgodnie z przeznaczeniem,

2) dofinansowanie zostato wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) dofinansowanie na pokrycie kosztéw zakupu ustug ksztatcenia zostato przyznane nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci,

4)  Uczestnik/-czka ztozyl/a dokumenty stwierdzajgce nieprawde w celu uzyskania dofinansowania
na pokrycie kosztow ustug ksztatcenia,

Operator wzywa Uczestnika/-czke do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw.

Uczestnik/-czka dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 7 lub 8 powyzej, wraz z odsetkami,
na pisemne wezwanie Operatora, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania
do zaptaty na rachunek bankowy wskazany w tym wezwaniu.

Uczestnik/-czka dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw zgodnie z zaleceniami Operatora.

Uczestnik/-czka zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych
wobec niego dziatan windykacyjnych.

8 10 Warunki rezygnacji

Biuro projektu: ul. Szczawienska 2, 58-310 Szczawno-Zdroéj email: biuro@nowekwalifikacje-dolnyslask.pl
www.nowekwalifikacje-dolnyslask.pl

Strona 12


mailto:biuro@nowekwalifikacje-dolnyslask.pl
http://www.nowekwalifikacje-dolnyslask.pl/

Fundusze " DOLNY Unia Europejska | "

Europejskie iy
Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny . . SLASK

i wykluczenia z udziatlu w projekcie

Osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie moze zrezygnowac z udziatu w projekcie z przyczyn
losowych informujac o tym Operatora nie pdzniej niz na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
doradztwa zawodowego. Rezygnacje nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg lub mailowo w Biurze Projektu
lub w jednym z Punktow kontaktowych.

Uczestnik/-czla moze zrezygnowa¢ z udziatu w Projekcie w trakcie ustugi ksztatcenia,
bez koniecznosci ponoszenia kosztéw, jedynie z waznych przyczyn losowych i po przedfozeniu
zaswiadczenia lekarskiego lub innego dokumentu usprawiedliwiajgcego rezygnacje.

W przypadku rezygnacji z przyczyn innych niz opisane w ust. 2 powyzej, Uczestnik/-czka
ma obowigzek wniesienia optaty stanowigcej 100% wartosci wszystkich swiadczen otrzymanych
przez Uczestnika/-czke w ramach projektu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu
z listy Uczestnikow/-czek projektu.

Wysokos¢ optaty zostaje ustalona indywidualnie w odniesieniu do kazdego Uczestnika/-czki
przy uwzglednieniu wszystkich okolicznosci dotyczacych udziatu w projekcie.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/-czki z udzialu w projekcie (zgodnie z ust. 1 powyzej),
w przypadku gdy jest to mozliwe, na zwolnione miejsce zostanie zakwalifikowana pierwsza osoba
z listy rezerwowej.

§ 10 - Wsparcie dodatkowe

Uczestnikom/-czkom projektu, w szczegdlnosci osobom pozostajacym bez zatrudnienia i/lub
w trudnej sytuacji finansowej, w przypadku koniecznosci dojazdu na ustuge ksztatcenia odbywajacg
sie w miejscowosci potozonej powyzej 50 km od miejsca zamieszkania Uczestnika/-czki, przystuguje
zwrot kosztow dojazddw. Zwrot kosztow dojazddéw bedzie dokonywany na postawie pisemnego
Whniosku o zwrot kosztow dojazdu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 11 do Regulaminu.

W przypadku dojazdu srodkami komunikacji publicznej zwrot kosztéw dojazdu przystuguje
Uczestnikowi/-czce zgodnie z faktycznie poniesionymi kosztami.

W przypadku braku mozliwosci przejazdu srodkami komunikacji publicznej, Uczestnik/czka projektu
moze wykorzysta¢ w celu przejazdu wiasny lub uzyczony samochdd osobowy. Koszty przejazdu
Uczestnika/iczki projektu sq wowczas zwracane do wysokosci ceny biletu najtanszego transportu
publicznego (PKS/PKP 2 klasa, BUS, prywatni przewoznicy) na danej trasie.

Zwrot kosztow dojazdu dokonywany bedzie po udokumentowaniu poniesionych wydatkow
na przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji ustugi ksztatcenia i z powrotem.
Przez udokumentowane koszty rozumie sie koszty faktycznie poniesione na przejazd,
potwierdzone:

1) w przypadku rozliczania dojazdu srodkami komunikacji publicznej - oryginatami biletéw
z dojazdéw na kurs w danym miesigcu lub biletu miesiecznego wystawionego
na Uczestnika/-czke projektu dotaczonymi do wniosku oraz harmonogram szkolenia wraz
z potwierdzeniem przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia obecnosci Uczestnika/-czki
na zajeciach. Jezeli na bilecie nie bedzie trasy, wowczas nalezy dostarczy¢ oswiadczenie
przewoznika o trasie przejazdu i cenie biletu na danej trasie.

2) w przypadku rozliczania dojazdu samochodem prywatnym lub uzyczonym - os$wiadczenie
przewoznika o cenie biletu na danej trasie przejazdu oraz harmonogram szkolenia wraz
z potwierdzeniem przez Realizatora Ustugi Ksztatcenia obecnosci Uczestnika/-czki na zajeciach.

Whnioski o zwrot kosztéw dojazdu wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadac osobiscie
lub listownie raz w miesigcu (tj. do 10 dnia kazdego miesigca) w Biurze projektu lub w Punkcie
Kontaktowym - po zakonczeniu zaje¢ w ramach ustugi ksztatcenia w danym miesigcu lub po
zakonczeniu udziatu w kursie. Wnioski ztozone po terminie nie podlegajg refundacji.

Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje Uczestnikowi/-cze do wysokosci iloczynu ceny jednostkowej
za przejazd nas danej trasie potwierdzonej zatgczonymi do wniosku biletami/zaswiadczeniami
od przewoznika oraz liczby dojazdow (liczby dni obecnosci na szkoleniu/kursie).

W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikow do wniosku o zwrot kosztéw przejazdu,
uczestnik/czka bedzie poinformowany/a telefonicznie/mailowo o mozliwosci uzupetnienia
brakujacych zatgcznikéw w terminie 10 dni od powiadomienia.

W przypadku nieuzupetnienia brakujacych zatacznikéw we wskazanym terminie wniosek o zwrot
kosztéw dojazdu zostanie rozpatrzony negatywnie.
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Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonego wniosku Operator projektu zatwierdza
wyptate srodkow.

Wyptata dokonywana bedzie przelewem, jednorazowo, w terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia
wniosku, na numer rachunku bankowego Uczestnika/czki projektu podany we wniosku o zwrot
kosztow dojazdu.

8§ 11 - Postanowienia koncowe
Uczestnik/czka projektu ma obowigzek przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek informowania Operatora o kazdej zmianie danych
osobowych (w szczegolnosci adresu zamieszkania, adresu do kontaktéw, numeru telefonu, adresu
e-mail, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

Regulamin jest dostepny w Biurze projektu, w Punktach kontaktowych i na stronie internetowej
projektu.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.10.2018 r.

Realizator projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do Regulaminu. Informacje
0 zmianach beda zamieszczane poda na stronie internetowej projektu oraz w Biurze projektu.

Zmiany Regulaminu nie wymagajq podpisywania przez Uczestnika/-czke oswiadczenia o akceptacji
jego tresci.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Kierownika projektu.

Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig Zatgczniki:

Zat. nr 1 Wykaz szczegoétowy gmin i powiatéw objetych wsparciem,

Zat. nr 2 Formularz zgtoszeniowy,

Zat. nr 3 Deklaracja uczestnictwa i RODO,

Zat. nr 4 Oswiadczenie UP o wptacie wkiadu wtasnego,

Zat. nr 5 Oswiadczenie innego podmiotu o wptacie wktadu wtasnego za UP,

Zat. nr 6 Umowa o udzieleniu wsparcia z Uczestnikiem/-czka (ustugi S$wiadczone przez Operatora
lub podmioty wyznaczone przez Operatora),

Zat. nr 7 Umowa o udzieleniu wsparcia z Uczestnikiem/-czkg (ustugi z BUR),

Zat. nr 8 Umowa z Realizatorem Ustugi Ksztatcenia,

Zat. nr 9 Zaswiadczenie o ustudze ksztatcenia,

Zat. nr 10 Wniosek o rozliczenie ustugi ksztatcenia,

Zat. nr 11 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu.

Biuro projektu: ul. Szczawienska 2, 58-310 Szczawno-Zdroéj email: biuro@nowekwalifikacje-dolnyslask.pl
www.nowekwalifikacje-dolnyslask.pl

Strona 14


mailto:biuro@nowekwalifikacje-dolnyslask.pl
http://www.nowekwalifikacje-dolnyslask.pl/

